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1. Informacje o projekcie

Projekt pn. ,,Czar Swietokrzyskich Inicjatyw — Il edycja” realizowany jest w ramach Rzadowego

Programu Wsparcia Organizacji Pozarzadowych Moc Matych Spotecznos$ci — Priorytet 2. Zasieg

terytorialny Projektu to teren wojewddztwa $Swietokrzyskiego z wytgczeniem miasta Kielce, a okres
jego realizacji to 02.09.2026 r. - 30.11.2026 .

Operatorami projektu sa:

1)
2)

3)

Stowarzyszenie Integracja i Rozwdj, ul. Warszawska 27/1, 25-518 Kielce, tel. 41 361 04 92,

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Krzemienny Krag”, Battow 55, 27-423 Battéw, tel.
4125272 33,

Fundacja PEStka, ul. Targowa 18, pokdj 925 (IX pietro), 25-520 Kielce, tel. 41 341 74 96.

Z operatorami projektu mozecie kontaktowac sie Panstwo telefonicznie na numery podane

powyzej, lub pocztg elektroniczng na adres: mms@sir.com.pl. Jest to ogdlny adres e-mail, do ktérego

dostep majg wszyscy operatorzy projektu.

2. Kto moze ubiegac sie o dofinansowanie?

O dofinansowanie w ramach projektu , Czar Swietokrzyskich Inicjatyw — Il edycja” moga ubiegac

sie:
1)

2)

grupy nieformalne — nieposiadajgce osobowosci prawnej grupy sktadajace sie z co najmniej
trzech o0sdb petnoletnich, zamieszkatych na terenie wojewddztwa sSwietokrzyskiego z
wyfaczeniem miasta Kielce. W sktad grupy nieformalnej nie moze wchodzi¢ osoba:

e bedaca w organie statutowym (zarzadzie, komisji rewizyjnej, radzie fundacji lub innym
organie wskazanym w KRS) organizacji pozarzagdowej lub jej jednostki organizacyjnej, o
ktérej mowa w art. 33.1 par 1 Kodeksu Cywilnego, ktéra wystepuje jako Patron dla tej
grupy nieformalnej,

e zatrudniona u Operatora.

mate i srednie, dziatajgce lokalnie, organizacje pozarzgdowe majgce siedzibe i prowadzace
dziatalno$¢ na terenach wiejskich lub w miastach do 100 tys. mieszkaricéw w wojewddztwie
Swietokrzyskim (cate wojewddztwo z wytgczeniem miasta Kielce), zarejestrowane do dnia 31
grudnia 2025 roku. Wielkos¢ organizacji badana bedzie poziomem przychoddéw - jako mata i
Srednia, dziatajgca lokalnie, organizacja traktowana bedzie organizacja pozarzadowa lub
podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust 3 Ustawy o Dziatalnosci Pozytku Publicznego i o
Wolontariacie, ktdrej sredni roczny przychdd z 3 ostatnich zamknietych lat budzetowych nie
przekroczyt kwoty 200.000 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych); w przypadku organizacji
dziatajgcych krdcej, uwzglednia sie odpowiednio dwa lub jeden rok budzetowy.



3. Jakie dziatania mogg byc¢ finansowane w ramach mikrograntu?

W ramach mikrograntu, finansowane mogg by¢ wytacznie lokalne inicjatywy budujace
odpornosc¢ spoteczng, realizowane przez grupy nieformalne lub mate i Srednie, dziatajace lokalnie,
organizacje pozarzgdowe.

Prosze zwrdci¢ uwage, ze w obecnej edycji projektu, dopuszczony jest wytgcznie jeden obszar
merytoryczny — budowanie odpornosci spotecznej na poziomie lokalnym. Nalezy to rozumiec¢ jako

przygotowanie spotecznosci lokalnej oraz organizacji pozarzagdowe]j (bedacej oferentem) na kryzysy i
problemy, ktére juz dotykajg spotecznosc lokalng lub przewidujemy, ze mogg sie dopiero pojawic.
Kryzysy i zagrozenia, na ktore inicjatywa ma nas przygotowywac, moga miec¢ charakter ogdlnopolski,
regionalny lub lokalny. Wazine jest, aby oferta zakladata przeciwdziatanie temu zagrozeniu lub

niwelowanie jego skutkdw na poziomie lokalnym.

Inicjatywy muszg by¢ realizowane na terenie wojewddztwa Swietokrzyskiego, z wytgczeniem
miasta Kielce oraz byé skierowane wytgcznie do osdb zamieszkatych na terenie wojewddztwa
Swietokrzyskiego, z wytgczeniem miasta Kielce.

W ramach sktadanej oferty, organizacja pozarzgdowa lub grupa formalna musi jednoznacznie
wskazac zagrozenie, jakiemu oferta ma przeciwdziata¢ lub niwelowaé jego skutki. W ofercie nalezy
opisac i uzasadnic, skad osoby sktadajace oferte wiedza, ze takie zagrozenie wystepuje lub na jakiej
podstawie zaktadaja, ze zagrozenie takie moze wystgpi¢ w przysztosci. Nastepnie nalezy zaplanowaé
dziatania, ktdrych realizacja pozwoli unikng¢ wystapienia sytuacji kryzysowej lub zmniejszy¢ jej wptyw
na spotecznosc lokalna.

Inicjatywa lokalng, budujacg odpornosé spoteczng moze by¢ na przykiad oferta zaktadajaca:

e warsztaty z pierwszej pomocy przedmedycznej, podstaw ratownictwa czy postepowania w
réznych zagrozeniach zdrowotnych oraz rozpoznawania i wtasciwej reakcji na zagrozenie
zdrowia i zycia,

e warsztaty z obstugi AED (automatyczny defibrylator) oraz prowadzenia resuscytacji
krgzeniowo — oddechowej (RKO),

e szkolenia i warsztaty z zakresu zdrowia psychicznego, reakcji na sytuacje kryzysowe w tym
obszarze oraz postepowania z osobami w kryzysie zdrowia psychicznego,

e praktyczne ¢wiczenia i warsztaty z ewakuacji oséb z niepetnosprawnosciami, oséb starszych
lub wymagajgcych wsparcia w sytuacji kryzysowej,

e warsztaty z surwiwalu i umiejetnosci radzenia sobie w trudnych warunkach,

e warsztaty i ¢wiczenia praktyczne w zakresie wspotpracy i wspoétdziatania spotecznosci lokalnej
w sytuacji kryzysowej — zardwno na poziomie instytucji, jak i mieszkancow,

e przygotowanie spotecznosci lokalnej na konkretne zagrozenia — powddz, blackout, pozary,
zagrozenie wojenne itp,

e warsztaty i szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa i przeciwdziatania zagrozeniom
cyfrowym,

e warsztaty i szkolenia z zakresu przeciwdziatania dezinformacji i rozpoznawania
nieprawdziwych informacji.



Powyzszy katalog ma charakter otwarty i przyktadowy. Inicjatywa moze dotyczy¢ innego obszaru
tematycznego lub innego zagadnienia. Inicjatywy muszg by¢ realizowane na poziomie lokalnym oraz
koncentrowad sie na budowaniu odpornosci spotecznej i przygotowania spotecznosci lokalnej na
kryzysy. Jesli inicjatywa wpisuje sie w tak zdefiniowany cel programu, bedzie mogta uzyskac
dofinansowanie, nawet jesli zaktada dziatania inne niz wymienione powyzej. Musi jednak zostat
oceniona pozytywnie pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

W przypadku ofert sktadanych przez mate i Srednie, dziatajace lokalnie organizacje pozarzagdowe,
oferta moze zawierac dziatania w zakresie rozwoju instytucjonalnego. Moga one obejmowac np.
zakupy sprzetu i wyposazenia, szkolenia, warsztaty oraz inne metody podnoszenia kwalifikacji i
kompetencji oséb dziatajgcych w organizacji sktadajgcej oferte. Prosze jednak pamietaé, ze dziatania
w zakresie rozwoju instytucjonalnego réwniez musza wpisywaé sie w budowanie odpornosci
lokalnej i przygotowanie na kryzysy organizacji skiadajacej oferte. Dziatania skierowane do
spotecznosci lokalnej i rozwdj instytucjonalny mogag dotyczy¢ tego samego lub réznych obszaréw

problemowych. Dla przyktadu inicjatywa moze np.: dotyczy¢ organizacji warsztatow z RKO i pierwszej
pomocy (dziatanie dla spotecznosci lokalnej) oraz zakupu AED i sprzetu do pierwszej pomocy dla
organizacji sktadajacej oferte(rozwdj instytucjonalny). W takiej sytuacji oba elementy oferty dotyczg
jednego obszaru problemowego, co jest poprawne. Mozliwe jest réwniez ztozenie oferty, ktdra np. w
zakresie dziatan dla spotecznosci lokalnej zaktada warsztaty z RKO i pierwszej pomocy, a w zakresie
rozwoju instytucjonalnego — zakup generatora pradu, krdtkofaléwek lub innego sprzetu, ktéry moze
by¢ przydatny np. w sytuacji kryzysowej typu blackout. W takiej sytuacji oba elementy oferty dotycza
réznych obszaréw tematycznych, ale oba wpisujg sie cel programu.

Realizacja dziatan w zakresie rozwoju instytucjonalnego nie jest wymagana. Oferent moze ztozy¢
oferte:

e Zaktadajgca wytgcznie dziatania z zakresu budowania odpornosci spotecznosci lokalnej,
bez zaplanowanego rozwoju instytucjonalnego. W takiej sytuacji, na dziatania dla
spotecznosci lokalnej trzeba przeznaczy¢ od 90% do 100% kwoty dofinansowania, a na
koszty administracyjne mozna przeznaczy¢ nie wiecej niz 10% kwoty dofinansowania.

e Zaktadajaca taczenie dziatan z zakresu budowania odpornosci spotecznosci lokalnej oraz
dziatania z zakresu rozwoju instytucjonalnego oferenta w obszarze budowania
odpornosci spofecznej. W takiej sytuacji, na dziatania dla spotecznosci lokalnej trzeba
przeznaczy¢ co najmniej 50% kwoty dofinansowania. Na koszty administracyjne mozna
przeznaczy¢ nie wiecej niz 10% kwoty dofinansowania. Pozostate srodki mogg by¢
przeznaczone na rozwdj instytucjonalny.

W obu opisanych powyzej przypadkach maksymalna kwota dofinansowania jest stata i wynosi
10000 zt. Wskazane wartosci procentowe liczone sg od realnej kwoty wnioskowanego
dofinansowania, a nie od maksymalnej wartosci oferty. Oznacza to, ze np. w przypadku oferty
zaktadajgcej dziatania z zakresu rozwoju instytucjonalnego na tgczng kwote 8000 zt, na koszty dziatan
dla spotecznosci lokalnej trzeba przeznaczy¢ co najmniej 4000 zf, a na koszty administracyjne — nie
wiecej niz 800 zt.

W ramach ofert sktadanych przez grupy nieformalne (niezaleznie od tego, czy oferta jest
sktadana samodzielnie, czy z Patronem), nie jest mozliwe planowanie dziatan zwigzanych z rozwojem
instytucjonalnym.



4. Kto nie uzyska wsparcia?

Wsparcie w ramach projektu nie bedzie mogto by¢ udzielone:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

organizacjom pozarzgdowym, ktére nie spetniajg definicji, o ktérej mowa w pkt 2.

grupom nieformalnym, ktére nie spetniajg definicji, o ktérej mowa w pkt 2 lub w sktad
ktorych wchodzi¢ bedzie osoba lub osoby zamieszkate na terenie miasta Kielce.

Zamieszkanie definiowane jest w rozumieniu Kodeksu Cywilnego — jako miejscowos¢, w
ktdrej dana osoba przebywa z zamiarem statego pobytu. W ramach projektu, miejscowos¢
lub adres zamieszkania osoby bedzie podawany w opisie oferty na etapie deklarowania
sktadu grupy nieformalnej. Wskazanie w ofercie adresu zamieszkania na terenie miasta
Kielce (lub poza wojewddztwem swietokrzyskim), spowoduje, ze oferta zostanie odrzucona.

inicjatywom, ktére bedg skierowane do osdb zamieszkatych na terenie miasta Kielce, lub w
ktérych nie zostanie wyraznie wskazane, Ze wsparcie nie bedzie skierowane do
mieszkancow miasta Kielce.

W przypadku, jesli z opisu inicjatywy bedzie wynikaé jednoznacznie, ze jest ona skierowana
do osdéb zamieszkatych na terenie miasta Kielce lub dla osdéb spoza wojewddztwa
Swietokrzyskiego, oferta zostanie odrzucona. Jesli natomiast kwestia ta nie bedzie w zadnej
sposéb doprecyzowana w ofercie, mozliwa jest pozytywna ocena oferty pod warunkiem, ze
kwestia ta zostanie wyjasniona i doprecyzowana w opisie oferty przed podpisaniem
umowy.

podmiotom i grupom nieformalnym, w sktad ktérych wchodzg osoby powigzane (interesami
ekonomicznymi, powigzaniami politycznymi, zwigzkami rodzinnymi lub innymi sytuacjami
mogacymi mieé¢ wptyw na bezstronne i obiektywne rozstrzygniecie konkursu) z cztonkami
wtadz Operatordéw lub z pracownikami Operatoréw.

Operatorowi.

podmiotowi, ktérego udziatowcem, wtascicielem lub wspdtwtascicielem jest Operator lub
pracownik Operatora.

podmiotowi, ktéry w skfadzie organu statutowego wymienionego w KRS ma osobe
zatrudniong przez Operatora.

organizacjom pozarzgdowym, ktére zalegajg z uiszczaniem podatkéw, jak rowniez
z optacaniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych Ilub innych naleznosci wymaganych
odrebnymi przepisami.

Kwestia ta bedzie weryfikowana oswiadczeniem ztozonym przez organizacje. Nie bedzie

wymagane przedstawianie odrebnych zaswiadczen na potrzeby realizacji inicjatywy.

podmiotom, ktdre uzyskaty dofinansowanie w ramach Priorytetu 1 programu Moc Matych
Spotecznosci.

Ograniczenie to wynika z zasad przyjetych przez NIW. Organizacja nie moze jednoczesnie
by¢ realizatorem projektu w ramach Priorytetu 1 programu i odbiorcg mikrograntu w
ramach Priorytetu 2.



Prosze réwniez zwrdci¢ uwage, ze w ramach projektu mozliwe jest finansowanie wytgcznie
dziatan realizowanych na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego, z wytagczeniem miasta Kielce. Jezeli
z opisu inicjatywy wprost bedzie wynikaé, Zze dziatania projektowe s3 planowane poza
wojewddztwem lub na terenie miasta Kielce, oferta zostanie odrzucona. Jesli kwestia ta bedzie
opisana w sposdéb nieprecyzyjny lub nie zostanie w ogdle opisana, oferta moze zosta¢ oceniona
pozytywnie, jednak kwestia ta moze by¢ doprecyzowana na etapie podpisywania umowy.

Wymoég realizacji dziatan na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego z wytgczeniem miasta
Kielce jest szczegdlnie wazny w kontekscie inicjatyw zaktadajgcych dziatania szkoleniowe, edukacyjne
czy np. wizyty studyjne. Réwnoczesnie zakaz ten dotyczy wylacznie dziatan o charakterze
merytorycznym. Oznacza to, ze w ramach inicjatywy mozna np. zakupi¢ sprzet, wyposazenie czy
ustuge od dostawcy z siedzibg w Kielcach lub poza wojewddztwem. Mozliwe jest rowniez
zatrudnienie do realizacji inicjatywy osoby — trenera, doradcy, eksperta itp. z miasta Kielce lub spoza
wojewoddztwa. Osoba taka moze prowadzi¢ dziatania w ramach inicjatywy pod warunkiem, ze
odbywajg sie one poza miastem Kielce i na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego. Osoba
prowadzaca zajecia w ramach projektu nie jest jego uczestnikiem, wiec nie obowigzuje jej
ograniczenie dotyczace odbiorcéw inicjatywy.

Osobng kwestig sg dziatania prowadzone w formie zdalnej, np. spotkania czy szkolenia on-
line. W ich przypadku, jesli s3 prowadzone dla osdb, ktdre mogg by¢ objete inicjatywa, to znaczy
zamieszkatych na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego z wytaczeniem Kielc, to uznaje sie, ze s3
prowadzone na poprawnym obszarze. Dla oceny poprawnosci dziatan w formie zdalnej nie ma
znaczenia, skad te zajecia sq prowadzone i gdzie w chwili ich realizacji znajduje sie osoba, ktéra je
prowadzi.

5. Jakie informacje nalezy zawrze¢ we wniosku o dofinansowanie?

Oferta w ramach projektu sktadana jest w formie elektronicznej, poprzez generator Witkac.
Dostep do tego narzedzia jest bezptatny, wymaga zatozenia konta uzytkownika na platformie
www.witkac.pl.

Konto uzytkownika nie jest w zaden sposéb powigzane ze sktadem grupy nieformalnej czy z
konkretng organizacja pozarzagdowa. Oznacza to, Ze po zatozeniu konta, moina z niego
przygotowywaé i sktada¢ wiele wnioskéw dla réznych grup nieformalnych czy organizacji
pozarzadowych. Nie ma tez wymogu, aby oferta organizacji pozarzadowej sktadana byta z konta
osoby, ktdra jest np. w organie statutowym tej organizacji.

Oferta sktada sie z 4 czesci: dane wnioskodawcy, informacje o projekcie, kalkulacja kosztow i
oswiadczenia. Aby oferta mogta zosta¢ wystana na konkurs, konieczne jest wypetnienie wszystkich
wymaganych pél oferty. Oferta niekompletna lub nie wypetniona zgodnie z wymogami generatora
nie bedzie mogta zostac ztozona.

5.1. Dane wnioskodawcy

Pierwszym krokiem jest wybor typu wnioskodawcy. W ramach konkursu mozliwe sg trzy typy
whnioskodawcy:

e grupa nieformalna sktadajgca oferte samodzielnie



grupa nieformalna sktadajgca oferte w porozumieniu z organizacjg pozarzagdowa lub innym
uprawnionym podmiotem (tzw. Patronem)

organizacja pozarzgdowa.

Ze wzgledu na ograniczenia techniczne generatora, w ramach konkursu ogtoszone beda

rownolegle dwa nabory wnioskdow: pierwszy dla grup nieformalnych (sktadajgcych oferte

samodzielnie lub z Patronem) i drugi dla organizacji pozarzagdowych. W zwigzku z tym, sktadajac

oferte nalezy wybra¢ wiasciwy nabdr.

W przypadku wybrania oferty sktadnej przez grupe nieformalng samodzielnie, do oferty

konieczne bedzie wprowadzenie nastepujgcych danych:

Siedziba grupy nieformalnej oraz miejsce realizacji inicjatywy (do wyboru wies lub miasto ze
wskazaniem jego wielkosci).

Stera pozytku publicznego, w ramach ktérej sktadana jest oferta. Generator wyswietli
wszystkie dostepne opcje, sposrdd ktdrych nalezy wybrac od 1 do 3 sfer pozytku publicznego
(informacja ta nie podlega ocenie).

Nazwe grupy nieformalnej sktadajgcej oferte — nalezy wymysleé nazwe swojej grupy. Nazwa
grupy nie podlega ocenie, ale bedzie publikowana na listach rankingowych i w innych
dokumentach zwigzanych z realizacjg projektu.

Dane 3 oséb wchodzacych w sktad grupy: imiona i nazwiska oséb, numery PESEL, adreséw
zamieszkania, numery telefondéw i adresy e-mail. Jako adres zamieszkania nie jest wymagane
podanie doktadnego adresu - podanie miejscowosci, w ktdrej osoba zamieszkuje jest
wystarczajgce. W przypadku, jesli osoba nie posiada numeru telefonu lub adresu e-mail,
mozna przepisac te dane od innej osoby wchodzgcej w sktad grupy nieformalnej. Generator
sprawdza kompletnos¢ i poprawnos¢ wprowadzenia numeru PESEL oraz adresu e-mail.

Dane kontaktowe grupy nieformalnej i wskazanie osoby do kontaktu — sugerujemy podanie
danych kontaktowych do osoby, ktéra bedzie petni¢ funkcje lidera grupy nieformalnej i
bedzie osobg do kontaktu w sprawach zwigzanych z inicjatywa.

W przypadku grupy nieformalnej sktadajgce oferte z Patronem, konieczne bedzie podanie

dodatkowo nastepujgcych informacji:

Petna nazwa organizacji bedacej Patronem inicjatywy.

Forma prawna Patrona, informacja o rejestrze, w jakim ta organizacja figuruje (KRS lub inny),
numer NIP, numer rachunku bankowego Patrona i nazwa banku, w jakim rachunek jest
prowadzony. Generator sprawdza poprawnos$¢ wprowadzenia numeru rachunku bankowego.
W przypadku uzyskania dofinansowania, numer ten zostanie wpisany do umowy i bedg na
niego przelane srodki (na prosbe Patrona bedzie mozliwa zmiana tego rachunku na etapie
podpisywania umowy). W ramach konkursu nie jest wymagane zaktadanie wyodrebnionego
rachunku bankowego ani subkonta, srodki mogg by¢ przekazane na ogélny rachunek Patrona.
Zalecamy jednak, aby nie wskazywaé numeru rachunku, ktéry jest réwnoczesnie
wykorzystywany do realizacji innego projektu finansowanego ze srodkéw zewnetrznych.

Adresu siedziby Patrona, jego danych kontaktowych i adresu do korespondencji, jesli jest
inny niz adres siedziby.



e Danych oséb upowaznionych do reprezentacji Patrona — imie i nazwisko oraz petniona
funkcja osoby lub osdb. Bardzo prosimy o wpisanie osoby lub osdb, ktére w przypadku
uzyskania dofinansowania beda podpisywa¢ umowe ze strony Patrona. Prosze upewni¢ sie,
ze dane wpisane w tym polu sg zgodne ze sposobem reprezentacji obowigzujgcym w
organizacji w zakresie zaciggania zobowigzan finansowych.

e Uzasadnienie, w jaki sposdb inicjatywa wpisuje sie w dziatalno$¢ statutowa Patrona. Prosze o
wskazanie konkretnego zapisu ze statutu lub innego dokumentu Patrona, potwierdzajgcego
mozliwos$¢ realizacji inicjatywy w zaplanowanym ksztafcie.

W przypadku inicjatywy sktadanej przez organizacje pozarzadowa, wymagane beda dane
analogiczne jak w przypadku Patrona. Dodatkowo we wniosku pojawi sie pytanie o wielkos¢
Sredniego rocznego przychodu wnioskodawcy z trzech ostatnich zamknietych lat budzetowych. W
tym polu nalezy podac¢ konkretng wartos¢ sredniego rocznego przychodu lub wpisa¢ 0, jesli
organizacja nie miata przychoddéw lub nie ma jeszcze zamknietego roku budzetowego. W przypadku
organizacji, ktére majg zamkniete co najmniej 3 lata budzetowe, nalezy zsumowaé przychody z
ostatnich 3 lat, a nastepnie wynik podzieli¢ na 3. W przypadku organizacji, ktére nie maja
zamknietych 3 lat budzetowych, nalezy zsumowac przychody ze wszystkich zamknietych lat
budzetowych, a nastepnie wynik podzieli¢ na liczbe zamknietych lat budzetowych.

Prosze zwrdci¢ uwage, ze w ramach konkursu do aplikowania uprawnione sg wyfacznie te
organizacje, ktérych $redni roczny przychdd obliczony w ten sposdb nie przekracza kwoty 200 tysiecy
ztotych. Na etapie sktadania wniosku, nalezy samodzielnie obliczy¢ srednig warto$é przychodu i
wpisa¢ odpowiednig wartos¢ w polu generatora. Réwnoczesnie na etapie podpisywania umowy
mozliwa jest weryfikacja tej wartosci w oparciu o dokumenty Zrédtowe, np. sprawozdania finansowe.
W przypadku, jesli organizacja bedzie przekracza¢ okreslony wyzej poziom przychodéw, nie bedzie
mogta uzyska¢ dofinansowania. Réwnoczesnie jesli oferent popetni btagd w obliczaniu sredniego
poziomu przychoddw, ale nie bedzie przekraczac limitu 200 tys. zt Srednich przychoddéw, nie bedzie to
stanowito podstawy do odrzucenia oferty.

Generator pozwala na przejscie do kolejnych zaktadek w przypadku btednego Iub
niekompletnego wypetnienia informacji w zaktadce ,,Dane wnioskodawcy”. Wniosek taki nie bedzie
mogt jednak zostac ztozony do czasu uzupetnienia btedéw.

5.2. Informacje o projekcie

Informacje o projekcie to gtéwna zaktadka oferty, ktéra podlega ocenie formalnej i
merytorycznej. W tej czesci oferty nalezy poda¢ tytut projektu — nie podlega on ocenie
merytorycznej, ale bedzie publikowany w dokumentacji konkursu i pod tg nazwg realizowane bedg
zadania. Dlatego zalecamy wpisanie unikalnej nazwy, pasujacej do specyfiki zaplanowanych dziatan.
Konieczne jest réwniez wprowadzenie daty rozpoczecia i zakonczenia inicjatywy. Daty graniczne bedg
narzucone przez generator, a w ramach oferty mozna wybrac¢ faktyczny okres realizacji inicjatywy,
ktéry moze byc krétszy. Prosze pamietaé, ze okres realizacji inicjatywy to nie tylko czas realizacji
dziatan, ale rowniez kwestii promocyjnych i organizacyjnych.

Gtéwny opis oferty, ktéry bedzie oceniany merytorycznie sktada sie z nastepujgcych pél:

Miejsce realizacji

W tym polu nalezy doprecyzowac miejsce, w ktdrym inicjatywa bedzie realizowana. Prosimy o
wskazanie i opisanie konkretnej spotecznosci lokalnej, ktéra bedzie wspierana w ramach inicjatywy.



W zaleznosci od specyfiki dziatan, moze to by¢ na przyktad konkretna wies, sotectwo, gmina, powiat

lub cze$¢ powiatu. Spotecznoscig lokalng mogg by¢ tez np. mieszkancy osiedla, ulicy czy bloku, w

zaleznosci od specyfiki planowanych dziatan. Informacje zawarte w tym polu nie sg oceniane

merytorycznie, ale mogg postuzy¢ do weryfikacji, czy inicjatywa spetnia wymagania w zakresie zakazu

objecia wsparciem osdb zamieszkatych na terenie miasta Kielce oraz czy dziatania nie sg planowane

na terenie Kielc lub poza wojewédztwem swietokrzyskim.

Opis projektu

Pole to stanowi gtdwny opis oferty. W oparciu o tresci zawarte w tym polu, oferta bedzie

oceniana merytorycznie. Z tego wzgledu zalecamy, aby w opisie zawrze¢ nastepujgce informacje:

1.

Uzasadnienie wskazujgce na to, ze inicjatywa wpisuje sie w zakres tematyczny opisany w
czesci 3 instrukcji. Prosimy, aby w opisie wyraznie wskazaé¢, w jaki sposéb inicjatywa
przyczynia sie do budowania odpornosci spotecznej w spotecznosci lokalnej.

Wskazanie konkretnego problemu spotecznego, ktéry ma by¢ rozwigzany lub ztagodzony w
wyniku realizacji inicjatywy. W ofercie prosze wyraznie wskazaé i nazwac ten problem, jak
rowniez uzasadni¢ jego wystepowanie i pokazac, skad sktadajgcy oferte wie o wystepowaniu
takiego problemu w spotecznosci lokalnej lub zaktada, ze problem taki moze wystgpi¢ w
przysztosci. Mozna w tym celu postuzy¢ sie posiadanymi danymi, ktore w takiej sytuacji
prosze wskaza¢ we wniosku. Mozliwe jest réwniez opisanie problemu przy pomocy wtasnych
obserwacji czy informacji uzyskanych od przedstawicieli spotecznosci lokalnej. Wazne jest to,
aby w ofercie problem, stanowigcy podstawe do realizacji inicjatywy byt jednoznacznie
wskazany. Oferta musi réwniez zawiera¢ opisy, ktére pozwolg osobie oceniajgcej na
stwierdzenie, ze wskazany problem faktycznie wystepuje lub moze wystgpié¢ w przysztosci.

Prosze pamietaé, ze opisywany problem powinien wigzaé sie z zagadnieniem budowania
odpornosci spotecznej na poziomie lokalnym. Wskazany problem powinien wiec odnosic sie
do zdiagnozowanego deficytu w obszarze odpornosci spotecznej w konkretnym Srodowisku
lokalnym, ktére ma by¢ objete wsparciem.

W ofercie mozna wskazaé jeden lub kilka problemdéw. Sama liczba probleméw wskazanych w
ofercie nie podlega ocenie. Wskazanie wiekszej liczby problemdéw nie powoduje podniesienia
oceny oferty. Oceniana jest natomiast kwestia zgodnosSci zaplanowanych dziatan ze
zdiagnozowanym problemem / problemami. Prosze zwrdci¢ szczegdlng uwage na
nastepujace kwestie:

e Kazde dziatanie zaplanowane w ramach oferty musi stanowié¢ odpowiedZ na co
najmniej jeden ze zdiagnozowanych problemdéw. Dziatania, ktére zostang
zaplanowane w ramach oferty, ale nie wptywajg na zaden z opisanych problemdw,
moga zostac zakwestionowane w czasie oceny oferty.

e Kazdy z probleméw, jaki zostanie wskazany w ofercie musi by¢ mozliwy do
rozwigzania lub ztagodzenia w wyniku realizacji tej konkretnej inicjatywy. Co wiecej,
w ofercie powinien znalez¢ sie konkretny, mierzalny rezultat, pokazujgcy zmiane w
obszarze problemowym wskazanym z ofercie. Z tego wzgledu zdecydowanie nie
zalecamy wskazywania w ramach probleméw ,globalnych” typu zagrozenie
konfliktem  zbrojnym, blackoutem, zmiany klimatyczne itp. Jest mato
prawdopodobne, aby osoba oceniajgca oferte pozytywnie ocenita mozliwosé wptywu



inicjatywy na tak szeroko sformutowany problem. Zdecydowanie zalecamy, aby
problem miat charakter lokalny i dotyczyt wybranego aspektu funkcjonowania
spotecznosci lokalnej. Inicjatywa, ktdrg bedziecie Panstwo sktada¢ w ramach
konkursu powinna dotykaé lokalnego, konkretnego problemu spotecznego
zwigzanego z brakiem lub niewystarczajgcym poziomem odpornosci spotecznej i
podejmowac prébe jego rozwigzania lub ztagodzenia w skali lokalnej.

W opisie oferty prosze tez wskazac€ i uzasadnic, na ile problem wskazany w ofercie jest wazny
z punktu widzenia spotecznos$ci lokalnej — catej lub jej czesci. Opisywany problem, na ktory
inicjatywa ma odpowiadac nie musi dotykaé catej spotecznosci lokalnej. Moze on dotyczy¢
wyltgcznie czesci spotecznosci i nie jest to btad, o ile zostanie to uwzglednione w zakresie
zaplanowanych dziatan i tego, do kogo bedg one skierowane.

Opis grupy docelowej inicjatywy, czyli oséb, do ktérych skierowane bedg dziatania i ktére
bedga uczestnikami waszej inicjatywy. W ofercie nalezy podac¢ planowana liczbe oséb objetych
wsparciem oraz opisac te osoby ze wzgledu na wazne cechy, ktdre je charakteryzujg. Moga to
by¢ np. kwestie takie jak pte¢, miejsce zamieszkania, wiek, status na rynku pracy, sytuacja
zawodowa, prywatna i spoteczna. Prosimy o scharakteryzowanie tych osdéb z opisaniem
kwestii, ktdre mogg mie¢ znaczenie oceny dla poprawnosci realizacji inicjatywy.

Prosze pamietad, ze co do zasady, inicjatywa powinna by¢ skierowana do oséb, ktérych
dotyczy problem wskazany w ofercie, lub do osdb, ktére, jesli zostang objete wsparciem
mogg wptyngé na sytuacje w danym obszarze problemowym. Dla przyktadu — jesli
diagnozujemy niskim poziom umiejetnosci w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej wsrdd naszej spotecznosci lokalnej, to odbiorcami inicjatywy powinny byc¢
osoby, ktdre majg faktyczne deficyty umiejetnosci w tym zakresie. | najprawdopodobniej nie
dotyczy to np. oséb dziatajgcych aktywnie w OSP. Planujac inicjatywe prosze bardzo dobrze
przemysleé, kto powinien by¢ odbiorcg zaplanowanych dziatan, aby inicjatywa mogta odnies¢
zaktadany skutek.

Planujac grupe docelowg projektu prosze pamietaé, ze grupa docelowa jest oceniana przez
pryzmat realnosci i efektu udzielonego wsparcia, a nie liczby oséb. Objecie wsparciem
wiekszej grupy osdb wcale nie sprawi, ze inicjatyw bedzie lepiej oceniona. Wrecz przeciwnie,
czesto to inicjatywy koncentrujgce sie na niewielkiej liczbie oséb, ale oferujgce bardziej
rozbudowane, a przez to skuteczniejsze wsparcie moga by¢ lepiej ocenione. W ocenie ofert
nie jest brane pod uwage, jak duzo oséb objetych jest wsparciem w tym sensie, ze wieksza
liczba uczestnikdw wcale nie oznacza automatycznie wyzszej oceny oferty. Rownoczesnie,
zgodnie z wymogami konkursu, w ramach kazdej oferty wsparciem musi byé objetych co
najmniej 19 beneficjentéw bezposrednich oraz realizacja oferty musi wptywac na co najmniej
100 beneficjentéw posrednich. Nalezy to uwzgledni¢c w opisie grupy docelowej i w
planowanych wskazniach.

Grupa docelowa inicjatywy (beneficjenci bezposredni) to osoby, ktdre bezposrednio
korzystajg z realizowanych dziatann (np. uczestnicy szkolen, spotkan, warsztatow itp.).
Personel inicjatywy czy osoby zatrudnione do poprowadzenia zaje¢ w ramach planowanych
dziatan nie stanowig grupy docelowej projektu. Beneficjenci posredni to osoby, ktére nie
biorg bezposredniego udziatu w realizowanych dziataniach, ale mogg ich dotyczy¢ efekty
inicjatywy. Dla przyktadu: jesli w ramach inicjatywy planowane sg warsztaty z pierwszej



pomocy przedmedycznej, to beneficjentami bezposrednimi bedg uczestnicy tych warsztatow.
Beneficjentami posrednimi mogg by¢ np. cztonkowie rodziny, sgsiedzi i najblizsze otoczenie
0s06b uczestniczgcych w tych warsztatach — nie uczestniczg oni w zajeciach organizowanych w
ramach projektu, ale wiedza uzyskana przez uczestnikdéw zwieksza ich bezpieczerstwo
zdrowotne.

W przypadku, jesli w ramach inicjatywy planowane jest wiecej niz jedno dziatanie i w kazdym
z dziatan biorg udziat inne osoby, lub nie cata grupa bierze udziat we wszystkich dziataniach,
prosimy o opisanie tej sytuacji w ofercie.

Analiza ryzyka w projekcie, czyli wskazanie sytuacji, ktdore mogg utrudni¢ lub uniemozliwic
zrealizowanie inicjatywy. W ofercie prosze przeanalizowac¢ najbardziej prawdopodobne
zjawiska, ktore moga sprawi¢, ze inicjatywa nie zostanie zrealizowana zgodnie z zatozeniami.
Mogg to by¢ zaréwno problemy o charakterze zewnetrznym, jak i wewnetrznym, zalezne od
realizatora inicjatywy lub niezalezne od niego. We wniosku nalezy wskaza¢ obszary ryzyka,
ktdre Panstwa zdaniem z najwiekszym prawdopodobienstwem mogg wystgpi¢, a nastepnie
zaplanowa¢ odpowiednie dziatania. W zakresie identyfikowanych obszaréw ryzyka mozna
planowac¢ dziatania i podejscie profilaktyczne (staramy sie, aby ryzyko nie wystgpito) lub
naprawcze (jesli ryzyko wystgpi, minimalizujemy szkody dla realizowanej inicjatywy). Ze
wzgledu na bardzo krétki okres na realizacje inicjatywy, ograniczenia czasowe mogg byc
przyczyng obszaréw ryzyka w czesci inicjatyw. Innym obszarem potencjalnego ryzyka w
ramach inicjatywy moze by¢ koniecznos¢ objecia wsparciem okreslonej liczby oséb.

Opis dziatan zaplanowanych w ramach inicjatywy. Dziatania nalezy opisa¢ w sposéb
szczegbtowy i precyzyjny. Dziataniami sg elementy projektu majgce charakter merytoryczny,
prowadzgce do osiggniecia zatozonych rezultatéw i likwidacji lub zmniejszenia opisanego
wczesniej problemu. Inicjatywa moze zaktadad realizacje jednego lub wielu powigzanych ze
sobg dziatan. Liczba dziatarh nie ma decydujgcego znaczenia dla oceny merytorycznej. Bardzo
wazne jest natomiast, aby zaplanowane dziatania pozwalaty z jednej strony na osiggniecie
zatozonych rezultatow, jak i wynikaty ze zdiagnozowanych i opisanych probleméw. Dziatania
powinny by¢ tez dopasowane do specyfiki, potrzeb i oczekiwan grupy docelowej inicjatywy.

Opisujac dziatania, prosze przedstawi¢ przede wszystkim zestaw informacji, ktére pozwolg
osobie oceniajacej na uzyskanie jak najdoktadniejszych informacji, jak zaplanowane dziatania
beda faktycznie zrealizowane. W opisie dziatan zaplanowanych w projekcie powinno sie
uwzgledni¢ miedzy innymi takie zagadnienia jak: miejsce i planowany termin realizacji
dziatania, liczbe oséb objetych kazdym z dziatan, wielkos¢ grup, czestotliwos¢ i dtugosé form
wsparcia, opis organizacyjny, merytoryczny i techniczny zaplanowanego dziatania, materiaty i
Swiadczenia, jakie bedg otrzymywad uczestnicy w ramach zaplanowanych dziatan. Opis
kazdego dziatania musi by¢ jasny, czytelny i jednoznaczny oraz przygotowany w taki sposdb,
aby osoba oceniajgca mogta na jego podstawie oceni¢ zasadno$¢ realizacji dziatan i trafnosé
ich doboru oraz mozliwos¢ ich wykonania w ramach projektu. Prosze wskazaé takze, kto
bedzie odpowiedzialny za realizacje dziatania lub jego poszczegdlnych elementéw. Prosze
zwrdcié tez uwage, aby opis dziatan byt zgodny z wydatkami zaplanowanymi w projekcie. W
projekcie nie powinna wystepowac sytuacja, w ktorej budzet projektu zawiera wydatki nie
wynikajgce z opisu dziatan.



Przy planowaniu dziatan skierowanych do spotecznosci lokalnej, prosze wzigé pod uwage
specyfike odbiorcéw projektu oraz ich sytuacje spoteczng i zawodowa. Dziatania projektowe
muszg by¢ zaplanowane w taki sposdb, aby potencjalni uczestnicy projektu mogli z niego
skorzystaé. Dla przyktadu, jesli w dziataniach majg braé udziat osoby pracujace albo mtodziez
uczaca sie, nalezy zaplanowaé je tak, aby nie kolidowaty z obowigzkami zawodowymi /
szkolnymi. W przypadku zaplanowanego udziatu osoby z niepetnosprawnoscig nalezy
upewnic sie, ze nie wystgpig bariery, ktére uniemozliwia tej osobie udziatu w inicjatywie.

Jako dziatania prosze nie opisywaé kwestii promocyjnych. Na ten aspekt inicjatywy
przewidziane jest odrebne pole w opisie merytorycznym, w dalszej czesci oferty.

W zakresie oceny dziatan, osoby oceniajgce bedg przede wszystkim oceniaé trzy kwestie. Po
pierwsze, bedg weryfikowaé, czy opis dziatan jest jasny, precyzyjny i wyczerpujacy. Po drugie,
bedg oceniaé, czy dziatania sg zaplanowane w sposob realny i mozliwy do przeprowadzenia. |
po trzecie, czy zaplanowane dziatania stanowig poprawng odpowiedZ na zdiagnozowany
problem i sg w stanie go rozwigzac lub ztagodzi¢ na poziomie lokalnym.

Opis dziatan zwigzanych z rozwojem instytucjonalnym

W przypadku, jesli oferta nie zaktada dziatar zwigzanych z rozwojem instytucjonalnym, prosze w
tym polu wpisa¢ ,Nie dotyczy”. W sytuacji, gdy w ofercie planowane sg dziatania zwigzane z
rozwojem instytucjonalnym, w polu tym prosze opisa¢ nastepujgce kwestie:

1. Problem rozwojowy Whnioskodawcy, ktéry moze byé rozwigzany lub ztagodzony w wyniku
realizacji inicjatywy. Zasady opisu problemu rozwojowego Wnioskodawcy sg analogiczne jak
w przypadku problemu spotecznego, opisanego w poprzednim polu oferty. Prosze pamietac,
ze problem rozwojowy Whnioskodawcy musi wpisywac sie w budowanie odpornosci lokalne;j i
przygotowanie na kryzysy organizacji sktadajgcej oferte.

2. Planowane dziatania rozwojowe. Zasady opisywania dziatan sg analogiczne jak powyze;j.
Dodatkowo w przypadku zakupu sprzetu i wyposazenia, rekomendujemy podawanie jego
parametréw lub funkcjonalnosci albo podanie konkretnego modelu sprzetu, jaki jest
planowany do zakupienia. Réwnoczesnie na etapie realizacji inicjatywy mozliwy bedzie zakup
innego sprzetu o poréwnywalnych parametrach.

Opis promocji i upowszechniania rezultatow

Pole to nie podlega bezposrednio ocenie merytorycznej, ale stanowi uzupetnienie opisu
planowanych dziatan. W tym polu nalezy opisa¢ wszystkie dziatania i aspekty promocyjne inicjatywy,
niezaleznie od tego, czy bedg one finansowane w ramach mikrograntu, czy realizowane bezkosztowo.
Przyktadowe narzedzia i kanaty promocji inicjatywy i jej rezultatdw to np.: media tradycyjne, strony
internetowe, media spofecznosciowe, e-maile, ogtoszenia w spotecznosci lokalnej, informacje
przekazywane przez samorzad lokalny lub dla cztonkéw organizacji, ogtoszenia parafialne, ulotki,
plakaty, marketing szeptany i informacje przekazywane pomiedzy sgsiadami. Skala i zakres dziatan
promocyjnych powinny by¢ dopasowane do specyfiki inicjatywy. Jesli dziatania promocyjne sg
zasadne i wymagajg naktadéw finansowych, mogg one by¢ sfinansowane w ramach mikrograntu.

Rezultaty projektu

Rezultaty to konkretne i mierzalne efekty dziatan zaplanowanych w ramach inicjatywy. W ofercie
nalezy opisac, jakie rezultaty zostang osiggniete w zwigzku ze zrealizowaniem dziatan zaplanowanych



w ramach inicjatywy. Prosze pamietaé, ze rezultaty bezwzglednie muszg by¢ nastepstwem
zaplanowanych dziatan, opisanych w ofercie.

Planujac swoje rezultaty prosze pamietaé, ze w ramach inicjatywy powinny wystgpi¢ zaréwno
rezultaty ilosciowe, jak i jakosciowe. Rezultaty ilosciowe to te efekty, ktdre bezposrednio dotycza
przeprowadzonych dziatain. Najczesciej dokumentujag one fakt przeprowadzenia konkretnego
dziatania, liczby oséb biorgcych udziat, liczby wydarzen/dni/godzin wsparcia itp. Rezultaty jakoSciowe
to takie efekty projektu, ktére nie dokumentujg bezposrednio samego faktu przeprowadzenia
konkretnego dziatania, ale pokazujg zmiane zachodzaca w srodowisku lokalnym, odbiorcach wsparcia
lub w organizacji objetej dziataniem. Rezultaty jakosciowe s3g znacznie trudniejsze do
zaobserwowania i zdiagnozowania, ale tez o wiele cenniejsze, gdyz pokazujg realny efekt inicjatywy.

Uwaga — bardzo waina kwestia. Ze wzgledu na warunki okreslone w ramach programu, w

ramach kaidej z dofinansowanych ofert konieczne jest ujecie wymaganych rezultatéw. W
zaleznosci od typu wniosku, bedg to dwa lub trzy rezultaty. Dla wszystkich inicjatyw, obowigzkowe sg
nastepujace rezultaty:

o  llo$¢é beneficjentéw bezposrednich ktérzy wzieli udziat w projekcie” — minimalna wartos¢

tego wskaznika dla kazdej inicjatywy to 19 osdb. Do tego wskaznika zaliczamy osoby, ktére

wezmg aktywny udziat w dziataniach merytorycznych skierowanych do spotecznosci lokalnej
realizowanej w ramach inicjatywy. Oznacza to, ze do dofinansowania nie mogg by¢
skierowane inicjatywy, ktére nie zaktadajg realizacji wsparcia dla grupy co najmniej 19 osdb.
Uwaga — do wskaznika nie bedga zaliczone osoby dziatajgce w organizacji, ktére nie zostaty
objete wsparciem merytorycznym, ale by¢é moze bedg w przysztosci korzystaé ze sprzetu
zakupionego w ramach rozwoju instytucjonalnego. Warunkiem zaliczenia osoby do wskaznika
bedzie jej aktywny udziat w dziataniach merytorycznych z zakresu rozwojowego,
realizowanych i sfinansowanych w ramach inicjatywy.

o llos¢ beneficjentow posrednich ktérzy wzieli udziat w mikroprojektach” - minimalna
wartos¢ tego wskaznika dla kazdej inicjatywy to 100 oséb. Do wskaznika zaliczamy osoby,

ktore nie braty udziatu w dziataniach merytorycznych realizowanych w ramach projektu, ale
zrealizowanie inicjatywy moze mieé¢ na nich dtugofalowy wptyw. Mogg to by¢ np. osoby
dziatajgce w organizacji, ktére w przysztosci by¢ moze skorzystajg na lepszym przygotowaniu
organizacji na sytuacje kryzysowe, cztonkowie rodzin i najblizsze otoczenie o0s6b
uczestniczacych w projekcie (wsparcie uczestnikow projektu posrednio przektada sie na
wzrost bezpieczenstwa i lepsze przygotowanie na sytuacje kryzysowe ich otoczenia). W celu
osiggniecia wymagane] wartosci tego wskaznika mozna zsumowaé wiecej niz jedng grupe
(kategorie) oséb. W ofercie prosze opisac, jakie waszym zdaniem osoby mozna zaliczy¢ do
tego wskaznika. Nie musicie natomiast planowac¢ zadnych dokumentéw potwierdzajacych czy
zbiera¢ danych osobowych tych oséb, gdyz wskaznik ten ma charakter szacunkowy.

Dodatkowo, w przypadku inicjatyw sktadanych przez organizacje pozarzadowe, konieczne jest
ujecie w ofercie wsktwo aznika:

o llos$¢ oséb ktore w wyniku projektu zwiekszg swoja sSwiadomos¢ z zakresu odpornosci na
sytuacje kryzysowe” — minimalna wartos¢ tego wskaznika dla kazdej inicjatywy to 2 osoby.

Do tego wskaznika zaliczamy osoby, ktdre dziataja w organizacji, wigcza sie w proces
przygotowania i realizacji inicjatywy, a przez to podniosg swojg swiadomos¢ na sytuacje
kryzysowe.



Oprdécz wymienionych powyzej rezultatéw obligatoryjnych, w ofercie mozecie zawrzeé wtasne
rezultaty ilosSciowe lub jakosciowe, pokazujgce konkretne dziatania lub ich efekty. Zalecamy jednak,
aby w ofercie ograniczy¢ sie jedynie do takich rezultatow, ktére mozecie bez problemu rozliczy¢ w
sprawozdaniu i udokumentowac ich osiggniecie. Z tego wzgledu prosze pamieta¢, ze kazdy rezultat
wykazany w ofercie musi mie¢ charakter mierzalny i policzalny, i musi by¢ mozliwy do osiggniecia i
udokumentowania. W czasie oceny ofert, pod uwage brana jest zgodnos¢ rezultatow z dziataniami i
poprawnos$é ich zaplanowania, a nie sama liczba rezultatow czy ich wartos¢.

Do kazdego rezultatu opisanego we wniosku, nalezy bezwzglednie poda¢ jego wartosé
docelowg, ktéra zostanie osiggnieta w ramach projektu. Wartosé¢ docelowa to konkretna liczba
wskazujaca, jak wysoki poziom stopnia osiggniecia wskaZnika jest zaplanowany. Do wykazania
rezultatow oferty stuzy tabela w generatorze. Prosimy, aby kazdy rezultat inicjatywy byt wykazany w
odrebnym wierszu tabeli. Wiersze te mozna dowolnie dodawaé, usuwac lub zmienia¢ ich kolejnos¢.
W pierwszej kolumnie tabeli prosze podaé nazwe rezultatu, w drugiej jego warto$é docelowg. W
trzeciej kolumnie prosimy o umieszczenie informacji o dokumentach lub danych Zrédtowych, w
oparciu o ktére bedzie mierzony wskaznik. W zaleznosci od typu wskaznika i jego specyfiki mogg to
by¢ np.:

e W przypadku rezultatow ilosciowych: listy obecnosci, zdjecia, notatki, karty potwierdzajgce
realizacje konkretnego dziatania, faktury lub inne dokumenty ksiegowe, protokoty odbioru.

e W przypadku rezultatdw jakosciowych: opracowane materiaty, ankiety, testy, certyfikaty
potwierdzajgce nabycie umiejetnosci.

W ofercie prosze zaproponowac sposéb pomiaru kazdego z rezultatéw. Jesli inicjatywa zostanie
skierowana do finansowania, z Operatorem, z ktérym zawieraé bedziecie umowe ustalicie sposéb
pomiaru i udokumentowania kazdego z rezultatow.

W zakresie opisu rezultatéw inicjatywy, oceniane bedg przede wszystkim 4 kwestie:

=

Czy rezultaty, ktdre zostaty wskazane w ofercie wynikajg z zaplanowanych dziatai?
2. Czy wartosci rezultatéw sg oszacowane poprawnie i czy sg zgodne z opisem dziatain?
3. Czy w ofercie zaproponowano poprawny sposob pomiaru rezultatéw?
4

Czy zaplanowane rezultaty, je$li zostang osiggniete, przyczynig sie do rozwigzania lub
ztagodzenia problemoéw wskazanych w ramach oferty?

Krotka charakterystyka wnioskodawcy

Doswiadczenie oraz zasoby podmiotu lub grupy nieformalnej sktadajgcej oferte nie sa
przedmiotem oceny merytorycznej. Biorgc pod uwage skale inicjatyw zaktadamy, ze sktadajgc oferte
posiadacie Panstwo doswiadczenie i zasoby niezbedne do jej realizacji. Opis zawarty w tej czesci
oferty jest jednak wazny, gdyz pozwala osobom oceniajgcym zorientowa¢ sie w waszym
doswiadczeniu i kwalifikacjach, a to moze mie¢ wptyw na ocene innych czesci oferty.

W polach generatora nalezy podac nastepujgce informacje:

e potencjat kadrowy — ile 0séb liczy grupa nieformalna lub ile oséb dziata w organizacji
sktadajgcej wniosek, z iloma wolontariuszami wspoétpracuje, ile osdb bedzie wspierad
realizacje inicjatywy.

e 0Od jak dana grupa nieformalna i osoby wchodzace w jej sktad dziatajg spotecznie.



Jakie jest doswiadczenie cztonkdw grupy nieformalnej lub organizacji sktadajgcej oferte w
realizacji dziatan spotecznych z tego obszaru lub skierowanych do tej samej spotecznosci
lokalnej.

Jakimi zasobami technicznymi, lokalowymi i wyposazeniem dysponuje grupa nieformalna lub
organizacja sktadajgca wniosek? Mogg to by¢ zaréwno zasoby wtasne, jak i uzyczone na
potrzeby realizacji inicjatywy.

Czy lokalne organizacje, partnerzy i przedstawiciele spotecznosci lokalnej zapewnig wktad
osobowy lub rzeczowy do inicjatywy? Nie jest to wymagane i nie podnosi oceny oferty, ale
jesli taka sytuacja wystgpi, prosimy o jej opisanie w ramach oferty.

5.3. Kalkulacja kosztéw

Zasady ogdlne planowania budzetu

W ramach konkursu nie ma zamknietego katalogu wydatkéw, jakie sg mozliwe do

sfinansowania. W ramach przyznanej dotacji mozna sfinansowaé kazdy wydatek, o ile spetnia on

nastepujgce wymogi (i nie zostat wymieniony w katalogu kosztéw niekwalifikowanych):

jest niezbedny do realizacji projektu, bez jego poniesienia realizacja projektu w zatozonej
formie nie bedzie mozliwa.

jest racjonalny i efektywny, co oznacza, ze nie jest zawyzony, a ponadto poniesienie takiego
wydatku jest uzasadnione ekonomicznie.

zostat faktycznie poniesiony w okresie realizacji projektu.
zostat udokumentowany poprawnie wystawionym dokumentem ksiegowym.

zostat przewidziany w zaakceptowanym budzecie projektu lub realizator inicjatywy otrzymat
zgode Operatora na sfinansowanie takiego wydatku.

jest zgodny z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego. Jesli zostanie
zidentyfikowana sytuacja, w ktorej wydatek nie jest zgodny z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, moze on by¢ uznany za niekwalifikowalny.

zostat poniesiony zgodnie z zapisami niniejszego regulaminu i umowa o udzielenie
mikrodotacji.

Prosze pamietaé, ze spetnienie powyziszych warunkéw nie oznacza, ze wydatek bedzie

automatycznie uznany za kwalifikowalny. W ramach konkursu obowigzuje bowiem katalog kosztéw

niekwalifikowanych, ktére nie mogg by¢ sfinansowane w ramach przyznanej mikrodotacji. Do tego

katalogu zaliczaja sie:

Podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostac odliczony w oparciu o ustawe z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z pdézn. zm.).
W przypadku wnioskéw sktadanych przez grupe nieformalng bez Patrona, podatek od
towardow i ustug bedzie zawsze kwalifikowalny. W przypadku wnioskéow sktadanych przez
grupe nieformalng z Patronem lub przez organizacje pozarzagdowg, podatek VAT bedzie
kwalifikowany, jesli organizacja nie ma mozliwosci jego odzyskiwania. Jesli jednak
organizacja odzyskuje podatek VAT, nie jest on kwalifikowalny.



Zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlane;.

Zakup srodkdéw trwatych o wartosci jednostkowej powyzej 10000 zt. W zwigzku z tym nie jest
dozwolony zakup zadnych srodkdéw trwatych, sprzetu i wyposazenia o wartosci jednostkowej
powyzej 10000 zt (nawet jesli sg czesciowo finansowane z innych Zrddet).

Zakup uzywanego sprzetu i wyposazenia. W ramach dotacji mozliwe jest finansowanie
wytgcznie zakupu fabrycznie nowego sprzetu i wyposazenia.

Amortyzacja i leasing.
Rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan.

Odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan. W szczegdlnosci prosze zwrdcié
uwage, ze jesli w wyniku nieterminowej zaptaty dokumentéw ksiegowych naliczone zostang
odsetki, nie mozna ich finansowac z przyznanej dotacji.

Koszty kar i grzywien, zwigzanych zaréwno z biezgcg dziatalnoscia wnioskodawcy, jak i z
zadaniami realizowanymi w ramach projektu.

Koszty proceséw sgdowych — nawet wtedy, gdy proces sadowy jest zwigzany z realizowanym
projektem.

Nagrody, premie i inne uznaniowe formy wyptaty wynagrodzenia dla oséb zajmujgcych sie
realizacjg projektu. Osoby zajmujgce sie realizacjg projektu mogg otrzymywac za swojg prace
wynagrodzenie (zaliczane do kategorii kosztéw , Koszty administracyjne i obstugi projektu”),
ale musi by¢ ono wyptacone:

a) w przypadku grup nieformalnych: w oparciu o umowe zlecenie.

b) w przypadku organizacji pozarzagdowych lub grup nieformalnych wspieranych przez
Patrona: w oparciu o umowe cywilnoprawng (zlecenia lub ewentualnie o dzieto, jesli jest
to uzasadnione specyfikg zadan) lub umowe o prace albo dodatek do wynagrodzenia
wyptacanego w ramach umowy o prace. Zatrudnienie/zaangazowanie do projektu musi
mieé forme pisemna.

Koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewow). W projekcie mozna
finansowac koszty operacji bankowych (koszty przelewdwy), ale nie jest mozliwe finansowanie
optat za prowadzenie rachunku bankowego.

Zakup napojow alkoholowych - jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 Ustawy o Dziatalnosci
Pozytku Publicznego i o Wolontariacie oraz art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Zakup jakichkolwiek napojéw
alkoholowych jest niekwalifikowalny.

Podatki i opfaty, z wytaczeniem: podatku dochodowego od osdb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze optat za zaswiadczenie o niekaralnosci
oraz opfaty za zajecie pasa drogowego. Podatki i optaty wymienione w tym punkcie s3
kwalifikowalne (o ile spetniajg inne wymogi okreslone w projekcie), natomiast inne podatki i
optaty nie mogg by¢ finansowane w ramach dotacji.



o Koszty wyjazdow stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposéb podrézy stuzbowych.
Osobom zatrudnionym na podstawie umoéw cywilno-prawnych mozna zwraca¢ koszty
dojazdu wytgcznie w sytuacji, gdy jest to wyraznie zaznaczone w tresci umowy.

Zasady wypetnienia budzetu projektu

W ramach projektu, budzet ma charakter zestawienia wydatkdw, jakie sg planowane do
sfinansowania w ramach dotacji. Budzet sktada sie z szeregu pozycji, z ktérych kazda musi odnosi¢ sie
do konkretnego wydatku, jaki bedzie ponoszony w projekcie. Zasady stworzenia budzetu projektu sg
identyczne, niezaleznie od tego, czy wniosek jest sktadany przez grupe nieformalna, czy przez
organizacje pozarzagdowa.

Standardowo we wniosku prosze podawaé kwoty brutto poszczegdlnych wydatkdéw, chyba ze
organizacja pozarzgdowa bedgca wnioskodawcg lub Patronem ma mozliwos$¢ odzyskiwania podatku
VAT. W takiej sytuacji te kategorie wydatkdow, od ktérych VAT bedzie mdgt zosta¢ odzyskany, nalezy
podaé¢ w kwotach netto.

W odniesieniu do kazdego wydatku, w ofercie nalezy poda¢ nastepujgce informacje:

e Rodzaj kosztu — w tej kolumnie prosze opisaé, czego dotyczy konkretny wydatek. Opis ten
powinien by¢ jasny i czytelny, aby osoba oceniajgca wniosek wiedziata, czego dotyczy
konkretny wpis w budzecie. Zalecamy, aby struktura budzetu odzwierciedlata planowang
strukture ponoszenia wydatkéw. Jesli koszt w projekcie dotyczy zatrudnienia pracownika lub
wspotpracownika, w polu tym prosze podaé planowang forme zatrudnienia: umowa o prace /
dodatek do wynagrodzenia / umowa — zlecenie / umowa o dzieto / umowa cywilnoprawna i
wymiar etatu lub liczbe godzin pracy osoby.

e  Wartosc¢ PLN — prosze podac tgczng kwote przewidziang na sfinansowanie tego kosztu.

e Koszt wykazywany z wktadu wtasnego osobowego lub rzeczowego — prosze zaznaczy¢ pole,
jesli wydatek stanowi wktad wtasny do inicjatywy.

Pod budzetem inicjatywy znajduje sie pole ,Uwagi do budzetu”. W tym polu mozna wpisac
szczegdtowe uzasadnienia wydatkéw wykazanych w budzecie. Zalecamy, aby w tym polu
wprowadzone zostaty szczegétowe informacje o planowanych zakupach czy wydatkach. W polu tym
mozna podaé¢ metodologie wyliczenia poszczegélnych wydatkdéw (np. liczbe jednostek i stawke
jednostkowg poszczegdlnych wydatkéw). Pole to nie podlega ocenie i jego wypetnienie nie jest
wymagane. Przedstawione informacje mogg jednak pomdc osobie oceniajgcej wniosek w analizie
poprawnosci budzetu projektu.

Szczegotowy opis kategorii wydatkow

Kazdy wydatek zaplanowany w ramach budzetu inicjatywy musi by¢ przypisany do jednej z
kategorii wydatkéw:

o Kategoria | — koszty realizacji dziatan. Wydatki w tej kategorii muszg stanowi¢ co najmniej
50% wydatkow, jesli oferte sktada organizacja pozarzadowa lub co najmniej 90% wydatkdéw,
jesli oferte sktada grupa nieformalna. Do tej kategorii nalezy zaliczy¢ nastepujgce wydatki:

e Koszty osobowe merytoryczne, czyli zwigzane z zatrudnieniem oséb, ktére beda
prowadzi¢ dziatania skierowane do uczestnikow projektu. W ofercie nalezy okresli¢ forme
zatrudnienia tych osoéb, przy czym w przypadku grup nieformalnych realizujacych projekt



samodzielnie dopuszczalne jest zaplanowanie w budzecie zatrudnienia oséb jedynie w
oparciu o umowe zlecenie.

e Koszty zwigzane z uczestnictwem adresatow projektu i przewidzianymi dla nich
Swiadczeniami (catering, materiaty itp.).

o Kosztow zakupu materiatdéw zuzywalnych, wykorzystywanych w ramach realizowanych
dziatan.

e Koszty zatrudnienia personelu merytorycznego zaangazowanego do realizacji inicjatywy.
e Koszty realizacji dziatan merytorycznych zaplanowanych w ramach inicjatywy.
e Kosztoéw promoc;ji projektu.

W przypadku ofert sktadanych przez organizacje pozarzgdowe, w ramach kategorii | mozliwe
jest sfinansowanie zakupu drobnego sprzetu i wyposazenia, o ile jest on niezbedny do
przeprowadzenia dziatan merytorycznych w ramach inicjatywy, a zakup ten jest uzasadniony
ekonomicznie i nie ma mozliwosci zapewnienia dostepnosci sprzetu do przeprowadzenia
dziatan merytorycznych w inny sposéb. W przypadku ofert sktadanych przez grupy
nieformalne, nie ma mozliwosci finansowania zakupu sprzetu i wyposazenia w ramach
kategorii | wydatkow.

Kategoria Il — Koszty wsparcia instytucjonalnego. Do tej kategorii nalezy zaliczy¢ wszystkie
wydatki, ktére nie sg niezbedne do realizacji dziatan merytorycznych zaplanowanych w
ramach oferty, ale stanowig dtugofalowg inwestycje w rozwdj organizacji pozarzadowej lub
grupy nieformalnej skfadajgcej oferte. W przypadku ofert sktadanych przez organizacje
pozarzadowe, kategoria ta stanowi¢ moze nie wiecej niz 50% wydatkow, przy zastrzezeniu, ze
w limit ten wliczajg sie rowniez koszty administracyjne z kategorii Ill. W przypadku grup
nieformalnych, nie ma mozliwosci finansowania kosztéw wsparcia instytucjonalnego.

Wydatki wykazane w tej kategorii wydatkdow powinny wynikaé z opisu dziatan zwigzanych z
rozwojem instytucjonalnym, przedstawionym w ofercie. Wydatki te muszg réwniez wpisywac
sie w cel programu, czyli wzmocnienie odpornosci spotecznosci lokalnej i przygotowanie na
sytuacje kryzysowe. W ramach kategorii Il mozliwe jest finansowanie dziatan rozwojowych w
organizacji, ale wytgcznie takich, ktére prowadzg do wzmocnienia tej organizacji i lepszego
przygotowania jej na sytuacje kryzysowe. Mogg to by¢ zakupy sprzetu i wyposazenia czy
szkolenia i wsparcie merytoryczne dla cztonkéw organizacji.

W ramach mikrodotacji, zabroniony jest zakup uzywanego sprzetu, wyposazenia i srodkow
trwatych. Dotyczy to wszystkich kategorii wydatkéw.

Kategoria Ill — Koszty administracyjne. Do tej kategorii nalezy zaliczy¢é wszystkie wydatki,
ktdre nie sg bezposrednio powigzane ze wsparciem skierowanym do uczestnikdw projektu,
ale stanowig koszty obstugi zadania. Przede wszystkim sg to koszty zwigzane z koordynacja
zaplanowanych dziatan, wyjazdami stuzbowymi oséb zatrudnionych do koordynacji
inicjatywy, prowadzeniem ksiegowosci projektu, zakupem materiatdw biurowych
potrzebnych do administrowania projektem, optatami za media, ogrzewanie, energie
elektryczng, telefon, internet, opfatami pocztowymi itp. Wydatki w tej kategorii sg
ograniczone do 10% wartosci dotacji. W przypadku projektu sktadanego przez grupe
nieformalng wspierang przez organizacje pozarzagdowa lub inny uprawniony podmiot, w



ramach projektu mozliwe jest sfinansowanie wynagrodzenia dla grupy nieformalnej lub dla
Patrona.

5.4. Oswiadczenia

Ostatnia zaktadka w generatorze ofert to oswiadczenia. We wniosku sg dwa komplety
oswiadczen — pierwsze potwierdzajace zapisy oferty i mozliwos¢ jej ztozenia i drugie, dotyczace
przetwarzania danych osobowych. Aby ztozenie oferty byto mozliwe, konieczne jest zatwierdzenie
oby kompletéw oswiadczen.

Tres¢ oswiadczen bedzie sie rézni¢ w zaleznosci od tego, czy oferte sktada grupa nieformalna
samodzielnie, grupa nieformalna z patronem czy organizacja pozarzadowa. W przypadku ofert
sktadanych przez organizacje pozarzadowa lub grupe nieformalng z patronem, w tresci pierwszego
oswiadczenia pojawig sie dodatkowe pola wyboru, z ktérych trzeba zaznaczyé jedng z dostepnych
opcji. Brak odpowiedzi na te pytania uniemozliwi ztozenie oferty.

6. Ztozenie oferty

Jesli oferta zostata zapisana i jest kompletna, moze zostaé ztozona w ramach konkursu. Stuzy do
tego przycisk ,,Zt6z oferte” znajdujacy sie w generatorze przy danych oferty. Prosze pamietaé, ze aby
oferta zostata ztozona, nalezy wybra¢ tg opcje przed terminem na sktadanie ofert w ramach
konkursu. Po wybraniu opcji ztozenia oferty, generator poprosi o potwierdzenie, czy na pewno
chcemy ztozy¢ oferte, gdyz wykonanie tej czynnosci uniemozliwi dalszg edycje oferty. Po
potwierdzeniu, oferta zostanie ztozona automatycznie, a w jej opisie pojawi sie data ztozenia oferty.
Rédwnoczesnie nie bedzie juz mozliwa edycja oferty, a jedynie jej podglad lub wygenerowanie w
formie pliku pdf.

Oferty ztoZzone poprzez generator Witkac nie wymagajg sktadania w formie papierowej czy

odrebnego podpisywania. W przypadku, jesli macie Paiistwo watpliwosci, czy oferta zostata ztozona

poprawnie, zachecamy do kontaktu e-mailowego na adres: mms@sir.com.pl lub telefonicznego pod
numerem 41 361 04 92. Nasi pracownicy mogg sprawdzi¢ w systemie, czy oferta znajduje sie na liscie
ofert ztozonych na konkurs. Prosze tylko zwréci¢ uwage, ze termin sktadania ofert uptywa w dniu
25.09.2026 o godzinie 23:59, a biura organizacji prowadzacych konkurs sg czynne do godziny 16:00.
Oznacza to, ze w dniu 25.09.2026 po godzinie 16:00 az do pétnocy mozecie sktada¢ swoje oferty, ale
telefoniczne oraz e-mailowe wsparcie techniczne nie bedzie juz dostepne.

W przypadku, jesli po zapisaniu oferty przycisk ,Zt6z oferte” nie jest dostepny, moze to oznaczac
trzy sytuacje:

e Oferta zostata juz ztozona w odpowiedzi na konkurs - w takiej sytuacji przy danych oferty
powinna by¢ wskazana data i godzina jej ztozenia, a edycja oferty nie jest mozliwa.

e Uptynat termin na sktadanie ofert (25.09.2026 godzina 23:59) — w takiej sytuacji oferty nie
bedzie mozna juz ztozyc.

e Oferta zawiera btedy, ktore uniemozliwiajg jej ztozenie. Najczesciej oznacza to, ze ktores z
wymaganych podl oferty nie zostato wypetnione lub proces sprawdzenia oferty wskazat na
btad (np. przekroczenie ktérejs z kategorii wydatkdw) ktéry uniemozliwia ztozenie oferty. W
takiej sytuacji mozliwa bedzie edycja oferty, a btad w ofercie bedzie wykazany na czerwono,
aby utatwié jego znalezienie i poprawnie.



